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CADERNO DE ENCARGOS

Locagdo de equipamentos de impressdao, em regime de servigo a copia para os

Agrupamentos de Escolas de Vila Verde
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Parte |

Do contrato

Artigo 1.2
Objeto
1- O presente concurso visa a loca¢do de 44 equipamentos de impressio, em regime de
servico a copia para os Agrupamentos de Escolas de Vila Verde. A locagdo incluird um
volume previsto de 960 000 copias a preto e 2000 codpias a cores, distribuidas pelos
quarenta e quatro equipamentos ao longo de doze meses.
2 — Na eventualidade de se revelar necessério cdpias adicionais o custo sera idéntico ao

proposto para as copias identificadas no ponto anterior.

Artigo 2.2

Definigoes
Para efeitos do presente Caderno de Encargos, apresentam-se ou adotam-se as
seguintes definigdes:
CCP - Codigos dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
janeiro, na redacgao atual.
Contrato — contrato a celebrar entre a entidade adjudicante e o adjudicatario nos
termos do presente caderno de encargos.
Orgdo competente para a deciso de contratar — Vereador da Ed ucagao, Agao Social e
Desenvolvimento Econdmico, da Camara Municipal de Vila Verde
Entidade Adjudicante — Municipio de Vila Verde;

Adjudicatario - Entidade a quem se adjudica a execugdo do contrato.

Artigo 3.2
Forma e documentos contratuais
1- O contrato sera reduzido a escrito em data conveniente para as duas partes no prazo
maximo de 30 dias apds a aceitagdo da minuta pelo adjudicatario.

2- Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:



a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelas
entidades convidadas, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a prevaléncia é
determinada pela ordem que nele se dispde.

4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetdo do
contrato propostos pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar e aceites pelo

adjudicatario.

Artigo 4.2
Durac¢do do contrato;
1- O contrato tem a duragao de um ano a contar da data da outorga.
2 - O prazo de entrega dos equipamentos é de até quinze dias seguidos a contar da data
da outorga do contrato;
3 - Os prazos previstos nos numeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa da
entidade adjudicante ou a requerimento do contraente privado devidamente

fundamentada.

Artigo 5.2
Obrigagdes do adjudicatario
1- O adjudicatario obriga-se a executar o contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade
proprios das melhores praticas.
2- Constituem ainda obrigacdes do adjudicatario:
a) Apresentar os documentos de habilitagdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo

81.2 do CCP;
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b) Alocar os bens a entidade adjudicante, conforme as especificacdes do presente
caderno de encargos;

¢) O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam
necessarios e adequados a execucdo do contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante,
o facto que torne total ou parcialmente impossivel a locacdo dos bens objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obriga¢des nos termos do
contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e) Nao alterar as condigdes da locacdo dos bens fora dos casos previstos no caderno de
encargos.

f) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem prévia
autorizacdo da entidade adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua
situagdo juridica e a sua situacdo comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, nio divulgando quaisquer informacdes
que obtenham no dmbito da formagdo e da execugdo do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus
agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;
i) Possuir todas as autoriza¢des, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato.

Artigo 6.2
Obriga¢oes da entidade adjudicante
Constituem obrigag6es da entidade adjudicante:

a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario.

Artigo 7.2
Patentes, licen¢as e marcas registadas
Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencao

ou utilizacdo, no ambito do contrato, de patentes, licengas ou marcas registadas.



Artigo 8.2

Alteragdes ao contrato
1- Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por
ambos os outorgantes e produzird efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2- A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa
intengdo, com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em
qgue pretende ver introduzida a alteragdo;
3- O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisao judicial ou arbitral;
c) Razdes de interesse publico.
4- A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do

mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 9.2
Cessdo da posi¢do contratual
1- N3o é permitida a cessdo da posi¢do contratual sem autoriza¢do prévia do Municipio
de Vila Verde.

2- A cessao da posigao contratual obedece ao disposto nos artigos 317.2 a 319.2 do CCP.

Artigo 10.2
Subcontratacdo
1- O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode
subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do seu objeto.
2- Excetua-se da proibicdo do numero anterior a subcontratacdo que seja objeto de
autorizagao prévia e por escrito da entidade adjudicante.
3- Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela

execugdo do contrato.
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Artigo 11.2

Preco base
1- O prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas
as prestacdes objeto do contrato a celebrar é de 26.900,00€.

2 — Os pregos base unitarios para as cépias sdo 0s seguintes:

e 0,0055€/copia preto (sem IVA)

e 0,055€/copia cor (sem IVA)

Artigo 12.2
Preco e condigdes de pagamento
1- A entidade adjudicante obriga-se a pagar ao adjudicatario o valor global constante da
proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2- O pagamento das faturas é efetuado no prazo de 30 dias, em pagamentos mensais,
iguais e sucessivos, iniciando-se a faturagao no prazo de 30 dias apds a outorga do

contrato.

Artigo 13.2
Boa fé
As partes obrigam-se a atuar de boa fé na execu¢do do contrato e a ndo exercer os

direitos nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 14.°
Uso de sinais distintivos
Nenhuma das partes pode utilizar a denominagao, marcas, nomes comerciais, logotipos
e outros sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem o seu prévio

consentimento escrito.
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Parte Il
Especificagbes técnicas
Artigo 15.2
Conformidade e operacionalidade dos bens

1- O adjudicatario obriga-se a alocar os bens objeto do contrato em conformidade com
as especificagcdes do presente caderno de encargos.

2- Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condi¢cdes de serem
utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio
necessario ao seu funcionamento.

3- O adjudicatario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito
ou discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens

Ihe s3o entregues.

Artigo 16.2
Local e prazo
Os bens objeto do presente contrato serao entregues no prazo de quinze dias seguidos
a contar da outorga do contrato, nos estabelecimentos de ensino dos Agrupamentos de
Escolas de Vila Verde, de Moure e Ribeira no Neiva, e de Prado, todos pertencentes ao
Concelho de Vila Verde, em articulagdo com as orientagdes do Servigo de Educagdo da

Divisdo de Educagdo e Promogdo Social.

Parte lll
Disposi¢des finais
Artigo 17.2
Sangoes
O incumprimento contratual determina a aplicagdo de san¢des pecuniarias por parte da

entidade adjudicante, em valor correspondente, no maximo, a 20% do preco contratual.

Artigo 18.¢
Resolug¢do sancionatoria por incumprimento contratual
1- O incumprimento contratual definitivo confere a entidade adjudicante o direito a

resolugao do contrato.
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2- A resolucdo do contrato ndo prejudica a aplicagdo de quaisquer san¢des pecunidrias,
nos termos do artigo anterior.
Artigo 19.¢

Comunicacgoes e notificacdes
1- Em sede de execugdo contratual, todas as comunica¢des da entidade adjudicante
dirigidas ao adjudicatdrio sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio
registado ou correio eletrénico, de acordo com os elementos a indicar pelo
adjudicatario.
2- Em sede de execugao contratual, todas as comunicag¢des do adjudicatario dirigidas a
entidade adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado
ou correio eletrénico, de acordo com os seguintes elementos:
Municipio de Vila Verde
Praga do Municipio
4730-733 Vila Verde
A atencdo de:
Servico de Educagdo da Divisdo de Educagdo e Promogdo Social

E-mail: silvia.rodrigues@cm-vilaverde.pt e educacdo@cm-vilaverde.pt

Artigo 20.2
Tratamento de dados pessoais pelo adjudicatario por conta do adjudicante

1. Sempre que, na execugdo do contrato visado pelo presente caderno de encargos, e
até ao seu termo, o adjudicatario venha a tratar dados pessoais em nome do
adjudicante, quando este seja responsavel pelo respetivo tratamento, aquele serd
havido para todos os efeitos como subcontratante, obrigando-se a apenas tratar as
categorias de dados e com os meios e objetivos previstos no presente caderno, de
acordo com o estabelecido no Regulamento (UE) 679/2016 (RGPD), designadamente
nos seus art2s. 242 e seguintes, e em especial no art2. 28, no que respeita a seguranca,
a privacidade e a todos os outros aspetos ai regulados, assegurando garantias suficientes

de execugdo de medidas técnicas e organizativas adequadas, de forma que o tratamento



satisfaca os requisitos do regulamento e assegure a defesa dos direitos do titular dos

dados.

2. O adjudicatario so agira, no que a esse tratamento de dados pessoais diz respeito, de
acordo com as instrucdes escritas dadas pelo adjudicante, incluindo no que se refere ao

envio para Terceiros e a prazos de conservagdo dos dados pessoais.

3. O adjudicatario, fica obrigado a: a) fornecer ao adjudicante, sempre que solicitado, os
detalhes relacionados com as medidas adotadas no sentido de cumprir com as suas
obrigag¢des no Tratamento de Dados e do referido Regulamento Europeu; b) a assegurar
que as pessoas por si autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso
de confidencialidade e/ou se encontram sujeitas as obrigagbes legais de
confidencialidade adequadas; c) a prestar assisténcia ao adjudicante, por todos os meios
adequados a assegurar o cumprimento das disposi¢Ges relativas aos direitos do titular
dos dados, nomeadamente as constantes nos artigos 322 a 369, incluindo a notificagdo
de violagdo de dados sem demora injustificada; d) a apagar todos os dados pessoais ou
devolvé-los ao adjudicante, consoante a escolha deste, depois de concluir os servigos de
tratamento de dados, e apagar as cdpias existentes, a menos que a sua conservagao seja
exigida por Lei; e) a Disponibilizar ao adjudicante todas as informagdes necessarias a
demonstragao do cumprimento do referido regulamento; f) a, na contratagao de outros
subcontratantes, assegurar o cumprimento dos termos deste caderno, quanto ao
tratamento de dados, também por esses subcontratantes; g) eventual transferéncias
internacionais de dados pessoais apenas pode ser implementada apos autorizagao do
adjudicante e, caso seja efetuada tem que cumprir uma das condi¢des constantes nos
artigos 452 ou 462 do RGPD; h) sujeitar-se e colaborar nas auditorias que o adjudicante
entenda levar a cabo na organizagdo de dados do adjudicatario, por si, ou interposta
entidade, tendo por objeto apurar do cumprimento do estabelecido neste caderno, no

dito regulamento e em toda a legislagdo aplicavel.

4. Sempre que um titular de dados pessoais submeta ao adjudicatario um pedido para
exercer o direito de acesso, retificagdo, apagamento, limitagdo ou portabilidade,
respetivamente previstos nos art2. 159, 162, 172, 182 e 202 do RGPD, o adjudicatario

reencaminha-los-a de imediato para

o



o adjudicante, que dard seguimento a satisfacdo do direito exercido. O adjudicatario

notificara o titular dos dados pessoais, deste reencaminhamento.

5. Em tudo o mais aqui ndo expressamente previsto quanto ao tratamento de dados
pessoais, e tratamento deles por conta de outrem, aplicar-se-3o as regras supletivas do

referido regulamento europeu e da legislagdo nacional atinente.

Artigo 21.2
Clausula arbitral e foro competente
Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretagdo ou execug¢ao
do contrato que ndo seja consensualmente resolvido serd dirimido no Tribunal

Administrativo e Fiscal de Braga.

Artigo 22.2
Direito aplicavel
Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposi¢ctes

constantes do CCP.
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Anexo A do Caderno de Encargos

Especificagcdoes Técnicas e Quantidades

1. Caracteristicas técnicas, quantidades e locais de entrega

Equipamento Tipo I:

Tipo de equipamento: multifungdes

Tecnologia: laser, mono;

Formato: A3;

Placa de rede Ethernet;

Impresséo e digitalizagio: duplex;

Velocidade: pelo menos 22 paginas por minuto;
Digitalizagao preto e cor até 600 dpi;

ADF;

Digitalizagao para email ou partilha SMB;
Digitalizagao para os formatos: PDF, TIFF;
Protocolo suportado para impressao: TCP/IP;
Disponibilizagédo de drivers para Windows e Linux;
2 gavetas incluidas (A3 e A4) de 500 folhas, no minimo;

Capacidade de impressao de 5.000 paginas em 1 dia

Equipamento Tipo Ii:
Tipo de equipamento: multifungdes;

Tecnologia: laser, cor;

Formato: A3,

Placa de rede Ethernet;

Impresséo e digitalizagao: duplex;

Velocidade: pelo menos 22 paginas por minuto;
Digitalizagao preto e cor até 600 dpi;

ADF;

Digitalizagao para email ou partilha SMB;
Digitalizagao para os formatos: PDF, TIFF;
Protocolo suportado para impressao: TCP/IP;
Disponibilizagéo de drivers para Windows e Linux;
2 gavetas incluidas (A3 e A4) de 500 folhas, no minimo;
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2. Quantidades

e 44 equipamentos de impresséo, dos quais se destacam as seguintes quantidades por

tipo de equipamento:
Tipo I: 43 equipamentos;

Tipo lI: 1 equipamento;

3. Prazo e local de entrega dos equipamentos

Os equipamentos de impressdo deverdo ser colocados e integrados ao servigo, nos
estabelecimentos de ensino, dos trés Agrupamentos de Escolas, de acordo com as indicagdes a

prestar pelo Servigo de Educacéo.

Agrupamento de Escolas de Vila Verde — 25 equipamentos
Agrupamento de Escolas de Prado — 5 equipamentos

Agrupamento de Escolas de Moure e Ribeira do Neiva — 14 equipamentos

4. Instalagao e configuragdo dos equipamentos

O adjudicatério sera responsavel pela instalagdo e configuragéo dos equipamentos devendo:
a) Garantir o funcionamento dos equipamentos de acordo com o solicitado;
b) Disponibilizar os drivers de instalagao e software utilizador por cada equipamento,
c) Ligar os equipamentos a rede de dados de cada estabelecimento de ensino;

d) Elucidar sobre a utilizagdo dos equipamentos, nomeadamente das suas funcionalidades

€ menus.

5. Assisténcia Técnica

O prestador do servigo decorre das seguintes obrigagoes:

1. Relativamente aos equipamentos de impressao:

a) Obrigagao da disponibilizagdo dos equipamentos apresentados na proposta;

b) Obrigagdo de garantir todos os servigos de manutengdo e bom funcionamento dos
equipamentos;

c) Assegurar o bom funcionamento do equipamento, através da prestagé@o de assisténcia
técnica, incluindo colocagdo de pegas a pedido do cliente ou de sua iniciativa, sem

encargos para o cliente;



Garantir a reparagao ou substituicdo dos equipamentos do Tipo |, e Il no prazo de 24
horas, apos solicitacdo;

A assisténcia devera ser prestada no local de instalagéo ou nas oficinas do prestador de
servigos, caso a complexidade da intervengdo assim o exija;

Efetuar a contagem de cépias/impressdes de cada equipamento mensalmente;

Cada equipamento devera ter pelo menos 1 consumivel em stock por local de instalagao;
Os consumiveis deverdo ser repostos no prazo maximo de 24 horas, quando nao existir
stock;

Recolha das embalagens e consumiveis vazios;

Proceder ao levantamento e transporte dos equipamentos no fim do contrato.



